                               


1.AMAÇ VE KAPSAM
;
Bu talimatın amacı, x’te yapılan makine bakımları ile kalıplara uygulanan bakım işlemleri hakkındaki hususları açıklamaktır.

2. SORUMLULUKLAR

Bu talimatın uygulanmasından  Üretim Müdürü ve Bakım-Onarım Sorumlusu  olmak üzere tüm plastik üretim ve  kalıphane çalışanları sorumludur. 

3. TANIMLAR 

Yok.

4. UYGULAMA

4.1. Genel  

x bünyesinde yer alan tüm kalıp ve üretim makinelerinin bakımı üretim akışını aksatmayacak şekilde yapılmalıdır.  Bakımlar, oluşturulan Bakım Planı doğrultusunda Üretim Müdürlüğü kontrolünde gerçekleştirilir. 

4.2. Üretim Makinelerinin Ve Destek Makinelerinin Bakımı

Üretim departmanında bulunan ve doğrudan üretime katılan tüm makinelerin bakımını kapsar.

4.2.1. Planlı Bakım 

a- Bakım Periyotları ve Bakım Planın Oluşturulması

Bakım yapılacak olan makinelerin Bakım Planı; Kalite Müdürü,  Bakım-Onarım Sorumlusu ve ilgili bölüm sorumluları  tarafından kararlaştırılarak oluşturulur. Bu sayede bakım işlemleri gerçekleştirilecek olan makinelerin listesi meydana getirilir. Makine Bakım Planı; aylık bakım, üç aylık bakım, altı aylık bakım , yıllık ve 3 yıllık bakımı kapsar. Bunların dışında her gün uygulanacak olan bakımların periyotları Günlük Makina Bakım Kartında belirtilir. 

   b-Bakımın Uygulanması

Bakım işlemleri, bakımı yapılacak makinenin kullanım ve bakım talimatı doğrultusunda gerçekleştirilir. Yapılan bakımın periyoduna göre ilgili bakım formu üstüne kayıt edilir.

   c-Planlı Bakımın Ertelenmesi

Planlı bakımın gününde yapılması çeşitli nedenlerden dolayı ertelenmesi durumunda, Üretim Müdürüne bilgi verilir. Üretim Müdürü ileri bir tarihte yer alacak bakım zamanını tespit eder ve Makine Bakım Planı ile ilgili bakım kartı üzerine işler.

   d-Arıza Durumunda Yapılan Bakımlar

Planlı bakımlar dışında, üretim makinelerinde arıza çıkması durumunda  bölüm sorumlusu Bakım Sorumlusuna, Arıza Bakım Kartı doldurarak haber verir, meydana gelen arıza, fabrika bünyesinde yapılmayacak ölçüde ise konu ile ilgili uzman firma veya servislere arıza ile ilgili olarak haber verilir. Uzman firma ve servislerin müdahaleleri Bakım-Onarım Sorumlusu gözetiminde yapılır. Yapılan tüm çalışmalar ve bakım maliyetleri arıza bakım kartına işlenir. Yıl sonunda  bu kayıtlardan; yapılan tüm bakımların arıza çeşidine, makineye ve maliyetine göre analizleri yapılarak bir sonraki yılın bakım planı, bakım maliyetleri, kullanılan parçalar ve sağlanması gereken yedek parçaların listelerine yönelik bilgiler oluşturulur. Bakım faaliyetleri bu bilgiler ışığında devam ettirilir.

Tüm üretim makinelerinde yapılan günlük bakımlar,  Günlük Makine Bakım Kartı  üstüne kayıt edilir.  Arıza durumunda ise yapılan işlemler Arıza Bakım Kartına kayıt edilir.

Arıza kartları ve/veya  Günlük Makine Üretim Tabloları üstünde yer alan makine durma süreleri İstatiski Analiz Ve Veri Kontrolü Prosedürüne göre yorumlanır. Ortaya çıkan bu bilgiler eşliğinde hedefler tespit edilir. 

Kullanılan üretim araçları ve diğer makine, ekipman makineler Bakım Planı ile tanımlanırlar. Ölçme aletlerinin bakımı ve korunması Kalibrasyon Prosedürüne göre gerçekleştirilir.

4.2.2. Koruyucu Bakım

Adından da anlaşılacağı gibi firma içinde kullanımı olan ekipmanların; planlı bakım harici, daha önceden tespit edilmiş bilgi, deneyimlere veya üretici tavsiyelerine dayalı  kriterler doğrultusunda gözden geçirilmesidir. Burada ki amaç üretim akışlarını dolayısıyla müşteri memnuniyetini etkileyecek arızaların, problemlerin oluşmasını engellemektir. Planlı bakım ile aralarında bu yönden büyük fark vardır.

Önleyici bakımların planlaması ilgili kriterler doğrultusunda Bakım Planı üstüne kayıtlanarak gerçekleştirilir.
4.3. Kalıpların Kontrolü, Bakımı Ve Onarımı

x bünyesinde bulunan kalıpların kontrol, bakım ve onarım çalışmaları Üretim Müdürü ile Kalıphane Sorumlusu tarafından organize edilir. Kalıplara uygulanan tüm işlemler ve bunlarla ilgili kayıtların oluşturulması ve saklanması Kalıp Kimlik Kartı ile gerçekleştirilir. Eğer bir kalıba müdahale edilmesi gerekiyor ise Kalıp arıza bildirim Formu ile gerçekleştirilir, gerekirse durumun açıklığa kavuşması için baskı numunesi ile beraber gönderilir.
Bu talimatın uygulanması sonucunda oluşan kalite kayıtlarından Günlük Makina Bakım Kartları makine operatörleri tarafından ilgili üretim makinesinde muhafaza edilir. Dolan makine kartları, Üretim  Müdürlüğüne teslim edilir. 

4.4. Büro Cihazlarının Bakımı 

x bünyesinde yer alan büro makineleri; bilgisayar ,fax, fotokopi makinesi gibi cihazlar için periyodik bakım satıcı firmalar yada teknik destek şeklinde ilgili kuruluşlar ile yapılarak mümkün olduğunca sorunsuz çalışmaları hedeflenir.

4.5. Bina, Tesis Bakımı

Firmanın bina ve iç düzeni ile ilgili bakım işlemleri Üretim Müdürü tarafından yapılan değerlendirme sonucunda Genel Müdüre raporlanır. Yönetimin yapacağı değerlendirme sonucu boyama, genişletme, yüzey kaplama v.b. değişiklikler gerçekleştirilir.

4.6. Firma bünyesinde üretimle doğrudan ilgili makinelerin herhangi bir arıza durumunda yedek parça ihtiyacının karşılanabilmesi için Yedek Parçalar bulundurulur. Bu parçalar Yedek Parça Listesi ile tanımlanırlar. Bu liste üstünde ilgili parçanın firmada bulunması gereken kritik limiti yer alır ve ilgili parçanın tespit edilen bu kritik limit altına düşmemesine özen gösterilir. Bu limitler Üretim Müdürü ile Üretim Sorumlusunun yaptığı ortak çalışma sonucunda tespit edilir. Bu liste 3 aylık periyotlarla Üretim Müdürlüğü tarafından gözden geçirilerek güncellenir.

5. İLGİLİ DOKÜMANLAR

5.1. Üretim Planlama Prosedürü





(PR.07.01)

5.2. İstatiski Analiz Ve Veri Kontrolü Prosedürü 



(PR.08.03)

6. KALİTE KAYITLARI

6.1. Bakım Planı     






             (PL.07.07.1)

6.2. Günlük Bakım Kartı 






(FR.07.07.2)

6.7. Arıza Bakım Kartı






(FR.07.07.7)

6.8. Yedek Parça Listesi 






(LS.07.07.8)

6.9. Kalıp Kimlik Kartı






(FR.07.07.9)

6.10. Kalıphane İş İstek Formu





(FR.07.07.10)

 
Bu talimatın uygulanması sonucu ortaya çıkan dokümanlar Kayıtların Kontrolü Prosedürüne uygun olarak saklanır. 



